На бланке 
организации
	
	Исполнительному директору
ООО «Аэроэкспресс»
В.В. Федорову


Об организации референс–визита
для ознакомления
с корпоративной системой
проектного управления Аэроэкспресс


Уважаемый Валерий Вячеславович!
	Наша компания заинтересована в проведении на Вашей территории референс–визита с целью ознакомления с Информационной системой управления проектами Аэроэкспресс.
Просим Вас согласовать проведение референс–визита, и сообщить удобную дату и время его проведения.
Сфера деятельности нашей организации:
[… сфера/сферы деятельности организации …]

Интересуемые нас вопросы по развитию/внедрению проектного управления:
[… вопросы, которые хотели бы обсудить в рамках референс-визита …]

Список планируемых участников референс–визита с нашей стороны:
[…Фамилия И.О., должность …]

Контактное лицо с нашей стороны для организации референс–визита:
[…Фамилия И.О., должность …]


должность руководителя									ФИО
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[…электронную копию подписанного письма
 отправьте по адресам: pmo@aeroexpress.ru и akozlov@aeroexpress.ru
В теме письма укажите «Запрос референс-визита» …]

